ZNAK SPRAWY: PP/DP/10/2024

PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI WODNEJ | REKULTYWACII
SPOLKA AKCYINA
ul. Chlebowa 22, Jastrzebie-Zdréj 44-335

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamdwienia

W TRYBIE PRZETARGU

,Swiadczenie ustug prawnych w okresie 1.07.2024 r. — 30.06.2026 r.”

Jastrzebie-Zdréj, 22.03.2024 r.
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ZNAK SPRAWY: PP/DP/10/2024

1. Zamawiajacy.
Nazwa Zamawiajgcego: Przedsiebiorstwo Gospodarki Wodnej i Rekultywacji Spotka Akcyjna
Adres Zamawiajgcego: ul. Chlebowa 22, 44-335 Jastrzebie-Zdréj
Telefon: +48 32 476-30-73
NIP: 633-000-51-27
REGON: 001232445
Adres strony internetowej: www.pgwir.pl
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@ pgwir.pl

2. Przedmiot zamoéwienia.
1. Swiadczenie ustug prawnych oraz pomocy prawnej na rzecz Zamawiajgcego w rozliczeniu
miesiecznym tzw. REGULARNE wynagrodzenie miesieczne.

2. Swiadczenie ustug prawnych na rzecz Zamawiajgcego zwigzanych z dziatalnoscig sp6tki powigzane;j tj.
JSW Zwatowanie i Rekultywacja Sp. z 0. 0. w rozliczeniu stawki godzinowej, zgodnie ze sporzadzonym
przez Kancelarie sprawozdaniem z czynnosci i ilosci godzin tzw. WARUNKOWE. Zamawiajqgcy szacuje,
ze miesieczny wymiar czasu swiadczenia ustug prawnych w tym zakresie to ok. 15 godzin.

3. Swiadczenie ustug prawnych bedzie obejmowato w szczegdlnosci:

a) state analizowanie aspektdw prawnych prowadzonej dziatalnosci Spotki,

b) opracowywanie umow oraz analizowanie umoéw przygotowanych przez pracownikéw Spétki lub
dostarczonych do Spétki z innych firm lub instytucji,

c) odpowiadanie za state aktualizowanie dokumentéw zwigzanych z rejestrem sagdowym,

d) porzadkowanie stanu prawnego gruntéw zajmowanych przez Spétke, a takze stanu prawnego
rurociggow stanowigcych wtasnosé Spotki (stuzebnosé gruntowa),

e) analizowanie zmian prawnych dotyczacych dziatalnosci Spoéfki,

f) prowadzenie spraw sgdowych, postepowan egzekucyjnych, notarialnych, spraw spornych objetych
kodeksem postepowania administracyjnego lub ordynacji podatkowej,

g) analizowanie i parafowanie uméw zawieranych przez Spétke oraz przygotowywanie i parafowanie
uchwat organéw Spoétki,

h) sporzadzenie projektow umow wedtug przedstawionych przez Zamawiajgcego zatozen,

i) zapewnienie doradztwa w czasie posiedzen Rady Nadzorczej i Walnego Zgromadzenia oraz Zarzadu.

j) realizowanie kontroli wewnetrznych w zakresie przestrzegania prawa, polecone przez Prezesa
Zarzadu lub polecone przez Zarzad, okreslone w formie uchwat Zarzadu,

k) biezace doradztwo prawne (udzielanie porad oraz konsultacji prawnych w zakresie dziatan
Zamawiajgcego), sporzadzanie w tym zakresie opinii prawnych na pismie,

I) uczestnictwo w negocjacjach lub prowadzenie negocjacji w sprawach zwigzanych z zakresem dziatan
Zamawiajgcego,

m) sporzadzanie regulamindw, instrukcji, uchwat oraz podobnych dokumentéw wedtug
przedstawionych przez Zamawiajgcego zatozen,

n) opiniowanie pod wzgledem prawnym regulamindw, instrukcji oraz podobnych dokumentow,

0) reprezentowanie Zamawiajgcego w postepowaniach sgdowych i administracyjnych, na podstawie
odrebnie udzielonego petnomocnictwa,

p) prowadzenie spraw organizacyjno-prawnych Zamawiajgcego zwigzanych z jego funkcjonowaniem,

g) opracowywanie umow o prace, wypowiedzen tych umow, swiadectw pracy i innych dokumentéw
zwigzanych z wykonywaniem umowy o prace, umoéw zlecen, umodw o dzieto a takze doradztwo w
tym zakresie,
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r)

s)

doradztwo w zakresie kontaktdw i wspotpracy z istniejgcym w przedsiebiorstwie organizacjami o
charakterze spotecznym: radg pracownikdw, organizacjami zwigzkowymi, kasg zapomogowo
pozyczkows,

doradztwo w zakresie przepiséw podatkowych.

3. Opis przygotowania oferty

1)
2)
3)

Oferta sktada sie z czesci technicznej i handlowe;j.
Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.
Oferta (kazda strona) oraz wszystkie wymagane zatgczniki wymagajg podpisu 0séb uprawnionych
do reprezentowania firmy, zgodnie z wymaganiami ustawowymi.
Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej
oferte.
Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem podatku VAT.
Kazdy Oferent moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte.
Oferty sktada sie w jednym egzemplarzu.
Oferte nalezy ztozy¢ w trzech nieprzezroczystych i zaklejonych kopertach — jednej zewnetrznej
i dwdch wewnetrznych w siedzibie Zamawiajgcego:

Przedsiebiorstwo Gospodarki Wodnej i Rekultywacji Spétka Akcyjna,

ul. Chlebowa 22, 44 - 335 Jastrzebie Zdro;.

Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na Przedsiebiorstwo Gospodarki Wodnej i
Rekultywacji S. A. i oznaczona nastepujaco: ,Swiadczenie ustug prawnych 1.07.2024 r. — 30.06.2026
r.” ZNAK SPRAWY: PP/DP/10/2024. W kopercie zewnetrznej powinny sie znajdowa¢ w oddzielnych
nieprzezroczystych kopertach oferta techniczna i handlowa.
Koperty wewnetrzne powinny by¢ zaadresowane i oznaczone jak wyzej, a ponadto opatrzone nazwa
i doktadnym adresem Oferenta oraz informacjg czy dotyczg oferty handlowej czy technicznej.

4. Dokumenty bezwzglednie wymagane (brak ktdéregokolwiek z ponizszych dokumentéw upowaznia

Przedsiebiorstwo Gospodarki Wodnej i Rekultywacji Spétka Akcyjna do odrzucenia oferty):

1) Czesc techniczna oferty:

a) wypetniony i podpisany formularz ofertowy:

e dane Oferenta —zat. nr 1,

e oSwiadczenia Oferenta — zat. nr 2,

e Oswiadczenie - doswiadczenie zawodowe —udokumentowanie wykonania co najmniej dwdch
podobnych ustug (realizowanych w ramach zwartych uméw dtugoterminowych - minimalny
okres Swiadczenia ustugi w ramach jednych referencji to 1 rok) w okresie 6 lat przed datg
przetargu wraz z referencjami do nich, w tym jedne referencje w zakresie doswiadczenia w
obstudze spétek akcyjnych — zat. nr 3,

e Oswiadczenie — termin i sposdb pfatnosci — zat. nr 4,

e Oswiadczenie — potencjat kadrowy — zat. nr 5,

e oswiadczenie o statusie przedsiebiorcy — zat. nr 6.

b) petnomocnictwo dla osoby reprezentujgcej Oferenta, o ile reprezentacja nie wynika
z dokumentow rejestrowych. Petnomocnictwo nalezy dofaczyé w oryginale badz kopii,
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem,

c¢) dowdd whniesienia wadium,

d) oryginat lub kserokopia, poswiadczona przez Oferenta za zgodno$¢ z oryginatem, aktualnego
odpisu z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
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e)

f)

h)

i)
j)

k)

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej — okres waznosci zaswiadczenia 6 miesiecy,

oryginat lub kserokopia poswiadczona przez Oferenta za zgodnos$¢ z oryginatem aktualnego
zaswiadczenia z wtasciwego urzedu skarbowego potwierdzajacego brak zalegtosci w optacaniu
podatkdw, optat lub zgoda na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu podatkowego — okres waznosci
zaswiadczenia 3 miesigce,

oryginat lub kserokopia poswiadczona przez Oferenta za zgodnos¢ z oryginatem aktualnego
zaswiadczenia z wfasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajgcego
brak zalegtosci w optacaniu opfat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub
zgoda na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu ZUS — okres waznosci zaswiadczenia
3 miesigce,

oryginat lub kserokopia, poswiadczona przez Oferenta za zgodno$¢ z oryginatem, bilansu oraz
rachunku zyskéw i strat za rok 2022, a w przypadku Oferentéw nie zobowigzanych do
sporzadzania bilansu — informacji okreslajgcych obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci
ogoétem,

w przypadku gdy Oferent ma status Spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig i wartos¢ jego
oferty przekracza dwukrotnie wysokos¢ kapitatu zaktadowego zobowigzany jest przedstawic
uchwate wspdlnikow zgodnie z art. 230 Kodeksu Spétek Handlowych (Dz.U. z 2013 r. poz. 1030
z poin. zm.),

klauzula informacyjna RODO,

zaakceptowany projekt umowy lub oswiadczenie o zaakceptowaniu projektu umowy bez
zastrzezen.

kwestionariusz oceny dostawcy

2) Czesc handlowa oferty:

a) wypetniony i podpisany formularz ofertowy:

e dane Oferenta —zat. nr 1,
* oferte ceny ryczattowej ze wszystkimi jej sktadnikami wykonania przedmiotu przetargu (netto
i brutto)— zat. nr 2,

b) w przypadku gdy Oferent ma status Spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig i wartos¢ jego

oferty przekracza dwukrotnie wysokos$¢ kapitatu zaktadowego zobowigzany jest przedstawic
uchwate wspolnikdw zgodnie z art. 230 Kodeksu Spétek Handlowych (Dz.U. z 2013 . poz. 1030).

3) W przypadku gdy jakakolwiek czes¢ powyzszych dokumentéw nie dotyczy Oferenta, wpisuje on

4)

,hie dotyczy”.

Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone bez otwierania koperty wewnetrznej. W przypadku
nie przyjecia oferty technicznej, oferta handlowa nie bedzie otwierana i zostanie zwrécona na adres
Oferenta.

5. Warunki wymagane od Oferentow ubiegajacych sie o zamoéwienie.

1) O zamdwienie mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

a) posiadajg uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami

ustawowymi,

b) Udokumentujg jako kancelaria prawna doswiadczenie w zakresie obstugi spétek akcyjnych, co

bedzie uwzgledniane oprdcz ceny przy wyborze oferenta,
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3)
4)
5)

7)

c) posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
d) dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takie potencjatem ekonomicznym
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamdwienia,
e) znajduja sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.
Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent.
Oferta powinna obejmowac catos¢ zamodwienia.
Oferenci przedstawig oferty zgodnie z wymaganiami ofertowymi.
Termin ptatnosci: 60 dni (duzi przedsiebiorcy) pozostali 30 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza otrzymywanie e-faktur.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych ani cze$ciowych.
Zamawiajagcy nie dopuszcza powierzania realizacji zamdwienia podwykonawcom, bez zgody
Zamawiajgcego.

7. Warunki umowy

Projekt umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym Oferentem, stanowi zatgcznik do niniejszej specyfikacji.

8. Termin i miejsce sktadania ofert

1) Oferty nalezy sktada¢ do dnia 17.04.2024 r. do godz. 9:00 w siedzibie Zamawiajgcego:
Przedsiebiorstwo Gospodarki Wodnej i Rekultywacji Spétka Akcyjna, ul. Chlebowa 22, (44 — 335),
Jastrzebie-Zdrdj.

2) Kancelaria wystawia pokwitowanie przyjecia oferty.

3) Oferty ztozone po terminie beda zwrdcone Oferentom bez otwierania.

9. Wadium

1) W przedmiotowym zadaniu ustala sie wadium w wysokosci 5 000 zt, stownie: piec tysiecy zfotych.
Oferent wnosi wadium w formie przelewu na konto:

PKO BP S.A. 22 1020 2472 0000 6702 0018 2212 z dopiskiem: »Swiadczenie ustug prawnych
1.07.2022 r. - 30.06.2024 r.”

2) Wadium powinno znajdowa¢ na koncie Zamawiajgcego najpdzniej w przeddzien otwarcia ofert.

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wniesienia wadium w innej formie.

4) Dowdd wniesienia wadium nalezy dotgczy¢ do oferty techniczne;.

5) Oferent, ktérego oferta zostata wybrana traci wadium na rzecz Zamawiajgcego jezeli odmowi
podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie.

6) Oferent, ktérego oferta zostata wybrana pozostawi kwote wadium na rachunku bankowym
Zamawiajgcego w wysokosci 5 000 zt do dnia podpisania umowy przez obie strony.

7) Zabezpieczenie zostanie zwrdcone na rachunek Wykonawcy w ciggu 14 dni od daty podpisania

umowy.

10. Termin zwigzania oferta

Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert, z
zastrzezeniem ust. 31 Regulaminu Przetargu. Oferent, ktérego oferta zostata wybrana jest zwigzany
ofertg do czasu zakoniczenia realizacji umowy.

11. Tryb udzielania wyjasnien
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1) Kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

2) Pytania Oferentéw muszg by¢ sformutowane na pismie i skierowane na adres:
Przedsiebiorstwo Gospodarki Wodnej i Rekultywacji Spotka Akcyjna, ul. Chlebowa 22, (44-335)
Jastrzebie-Zdrdj lub drogg elektroniczng na adres: sekretariat@pgwir.pl .

3) Zamawiajacy udzieli niezwtocznie odpowiedzi, ktdra zostanie umieszczona na stronie internetowe;j
firmy w dziale Ogtoszenia, chyba ze pytanie wptyneto do Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni robocze

przed uptywem terminu skfadania ofert.
4) Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z Oferentami jest:
. Barbara Wdjcik - tel. 32 47 630 73 wew. 113 bwojcik@ pgwir.pl
. Aneta Wilk - tel. 3247 630 73 wew. 106 awilk@pgwir.pl

12. Otwarcie ofert

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 17.04.2024 r. o godz. 9% w siedzibie Zamawiajgcego:
Przedsiebiorstwo Gospodarki Wodnej i Rekultywacji Spétka Akcyjna, ul. Chlebowa 22, (44 — 335)
Jastrzebie-Zdrd;j.

13. Informacje dodatkowe

1
2
3
4

Za opracowanie oferty nie przystuguje wynagrodzenie, oferta nie podlega zwrotowi.
Przetarg przeprowadza komisja przetargowa.
Postepowanie przetargowe jest poufne.

—_— — ~— ~—

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru ofert, jak réwniez uznania, ze przetarg
nie dat rezultatu bez podania przyczyn.

5) Z tytutu odrzucenia ofert, Oferentowi nie przystuguje zadne roszczenie przeciwko Zamawiajgcemu.
6) Wartos$¢ umowy nie bedzie indeksowana w okresie trwania umowy.

7) Decyzje o wyborze oferty podejmuje Zarzad Przedsiebiorstwo Gospodarki Wodnej i Rekultywacji
Spdtka Akcyjna, po zapoznaniu sie z wynikami postepowania przetargowego.

14. Tryb ogtoszenia wynikow przetargu

1) Wyniki postepowania zostang ogtoszone na stronie internetowej: www.pgwir.pl. Niezaleznie
od ogtoszenia wynikdw o wyborze oferty zostang powiadomieni pisemnie wszyscy Oferenci.
2) Wybrany Oferent zostanie poinformowany przez osobe odpowiedzialng za realizacje umowy z
ramienia Spoétki o procedurze zawarcia umowy obowigzujgcej w Spétce.

Zataczniki:
— Wymagane dokumenty

Opracowat: Zatwierdzit:
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